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o | X “| Yar1 il baginda égrencilerin | MSKU Egitim-Ogretim ve < . Fakiilte 1- Mazeretli Ders Kayit Dilekgesi. Akademik Faklte .
49 o |lslemleri /Mazeretli e - " Ogrenciler ~ y ~ - - - 10 Gin 20 Sunulmuyor
S |Ders Kayd/ ders kaydini belirtilen siire Sinav Yoénetmeligi Dekanlig 2-Ekle-Sil Formu. Danisman Dekanhgi
icerisinde yapilmamasi
< |Ortak Zorunlu Fakiiltemizde egitim-6gretim P S - . o
50 2 Derslerin Muafiyet gormeye hak kazanan MSKU Eglt'.m_OQret.lT ve Ogrenciler Fakultg Katilacagini belirten form Fakulte' Fakulte_ - - - 5 glin Yilda 1 Sunulmuyor
=} f . o - Sinav Yonetmeligi Dekanlig Dekanligi Dekanhgi kez
& [Sinav Islemleri ogrencilerin
Ders programinin
hazirlanmasi islemleri Egitim ) R
g_ Ders Program haﬂalarlpda yer allalcak _MSK UI'IIV.erSIteSI'(.).FI Akademik Fakiilte B&lim Memur, . Yilda 2
51 v |Hazirlanma derslerin saatlerinin Lisans ve Lisans Egitim- | Personel ve - g - - - 15 giin Sunulmuyor
o | X ¥ . PO " L o . Dekanligi Sekreterligi | Bolim Bagkani kez
— |Islemleri belirlenmesi ve Ogretim Yonetmeligi Ogrenciler
ogrenciye/akademik
personele ilan edilmesi
Universitemizde egitim
o |®grenci Ogretim géren égrencilerimiz 1- Ogrenci Temsilciligi Adaylik
S grencl arasinda yaplilacak segimler | MSKU Ogrenci Konseyi . . Fakiilte Dilekgesi 2-Ogrenci Belgesi Fakiilte .
52 o« |Temsilciligi . A X Ogrenciler ~ . o ~ |Memur Fak.Sek - - - 15 glin 20 Sunulmuyor
Q Segimi lslemleri ile Yonergesi Dekanligi 3- Transkript 4- Disiplin Dekanligi
Sinif/BéIim ve Okul Cezas! Almadi Yazisl.
Temsilciligi segilmesi
Sinav tarihlerinin 6grencilere
Sinav programinin duyuruimas, sinavin Akademik
© prog organizasyonu, MSKU On Lisans ve Lisans Fakilte Bolim Memur, . Yilda 2
53 S |hazirlanmasi - k g " ...| Personelve _ - . - - - 15 giin Sunulmuyor
— | X gerceklestiriimesi ve Egitim-Ogretim Yénetmeligi | . . Dekanligi Sekreterligi | Bolim Bagkani kez
Islemleri . Ogrenciler
sonuglandirilarak ilan
edilmesi
E,'_ Mazeret Sinavi Mazeret dilekgesiyle ders MSKU Egitim-Ogretim ve . . Fakiilte Mazeretli Ders Kaydini belirten Yonetim Fakdlte Bolim .
54 © | X : " Ogrenciler - " - . - - - 1gin 50 Sunulmuyor
S Islemleri kaydini yenileme Sinav Yonetmeligi Dekanligi dilekgesi ile belgesi Kurulu Dekanhgi Sekreterligi
- ligili Bélimler
< Sinav sonucuna itiraz eden o A " . . ligili Ogretim
55 3 $_|nav_ Sonucl_anna ogrencilerin itirazlarinin MSKU Egltl_r_n—Ogret_lT ve Ogrenciler Fakultsi Sinav Notu ltiraz dilekgesi Fakulte' Fakulte_ Uyesi FYK 5iggini | 5is glni 3 Sunulmuyor
o |ltiraz Islemleri M . " Sinav Yoénetmeligi Dekanligi Dekanligi Dekanhdi P, i
o degerlendirilmesi Ogrenci Isleri
® Dai. Bsk
oo} Yatay gegis ve muafiyet - . o o . - 1-Memur
56 g Ders gerigi nedeniyle 6grencinin ders Ogrenciler Fakulte: $lah§§n Ogrenci D!Iek9%5| Ogrenq Fakultg 2-Fak.Sek. - - 1gin strekli Sunulmuyor
=} s . Dekanligi Kimligi veya Resmi Vekaletname ile Dekanligi
- igerigi talebinde bulunmasi 3-Dekan
< Ogrencilerin yapilan sinavlar igili Bélimler
F! S neticesinde notlarinin 6grenci i A - - 1-Memur igili Ogretim
57 3 Not Bildirim bilgi sistemine islenememesi MSKU Eng'OQrel.',m ve Ogrenciler Fakultg igili Ogretim Uyesinin Dilekgesi Fakulte' 2-Fak.Sek. Uyesi FYK - - 5gin 5 Sunulmuyor
o |lslemleri P Sinav Yonetmeligi Dekanlig Dekanligi - Ciclart
o durumunda not bildirim formu 3-Dekan Ogrenci isleri
@ ile islenmesi Dai. Bsk
Ogrencilerin daha énce ligili Bélimler
8 |pers intibak Sgrenim gordigu MSKU Ders Muafiyeti ve Fakiilte Ogrencinin Dilekgesi Transkripti 1-Memur ilgili Ogretim
58 N ) yiiksekdgretim kurumlarinda | intibak islemleri Uygulama | Ogrenciler ~ (Onayl) Ders igerigi 2-Fak.Sek. Uyesi FYK - - 10 giin 5 Sunulmuyor
o |lslemleri Dekanlig P, i
® alip, bagarili olduklari Esaslari (Onayh) 3-Dekan Ogrenci Isleri
derslerinin intibak iglemleri Dai. Bsk
. S — o L - . ligili Balimler
Egitim, Bilimsel, Kiiltiirel ve Ogrenci Dilekgesi Kuliip Danigsmanhgi o A
@ o S N ; s - " ¥ " 1-Memur ligili Ogretim
S | Ogrencilerin izin Sportif Faaliyetlerde MSKU Egitim-Ogretim ve o . Fakiilte Yazisi veya gorevlendilen kurum yazisi - A .
59 I P L AR oo " Ogrenciler - e . N 2-Fak.Sek. Uyesi FYK - - 1glin 10 Sunulmuyor
=1 Isleri gorevlendirilen égrencilerin Sinav Yoénetmeligi Dekanlig Rektorlik Makamindan Goérevlendirme 3-Dekan Ogrenci lgleri

izin iglemleri

yazisi

Dai. Bsk




Ogrencilerin talebi izerine

-
=3 . ogrenci belgesi, " o L P . 1-Memur
60 E’g -BE|995|. transkript,Askerlik Belgesi ve - Ogrenciler Fakulteu Sghgﬁn Ogrenci D!Iekc§5| Ogren{;l Ogrenci Isleri | 2-Fak.Sek. - - - 1gin Surekli Sunulmuyor
o |lslemleri ! - Dekanlig Kimligi veya Resmi Vekaletname ile
o onayl diploma fotokopisi 3-Dekan
® dizenlenmesi
S |Ogrenci Kayit Mazereti nedemyje egitimine MSK Universitesi On . Dilekge R 1-Memur Bf)luml_e_r ve
=] ara vermek isteyen . . o o . Fakiilte Kayit dondurma gerekgesi ile ilgili o T Ogrenci Isleri . Yilda 2
61 — |Dondurma L S Lisans ve Lisans Egitim- Ogrenciler = M - Ogrenci Isleri | 2-Fak.Sek. ! - - 2 gun Sunulmuyor
o X ogrencilerin PO . L Dekanlig belge (saglik kurulu raporu, fakirlik Daire defa
o |lslemleri H . Ogretim Yonetmeligi . . 3-Dekan N
® islemleri belgesi, tutukluluk belgesi vb.) Baskanligi
Kendi talebi olan veya kaydi . - . L
fsel -
S s . silinmesi gereken MSK Universitesi On Dilekge (Vekil Qellrse, Not_e.r.OnayIl 1-Memur _Bf)lumlfe_r ve
< |Ogrenci Kayit o - : - . . . o o . Vekaletname) Kimlik Karti llisik Kesme | » . it Ogrenci Isleri -
62 — ph ; . ogrencilerin degerlendirilmesi| Lisans ve Lisans Egitim- Ogrenciler X A L Ogrenci Isleri | 2-Fak.Sek. . - - 15 glin 20 Sunuluyor
o |Silme Islemleri . " . - . Lo Belgesi (Kendi Istegiyle) Yonetim Daire
=} ve kayit iime islemlerinin Ogretim Yénetmeligi 3-Dekan N
® H . Kurulu Baskanligi
gerceklestiriimesi
Ogrencilerin Universite,
Fakiilte, Kredi ve Yurtlar
Kurumu, Valilik, Belediyeler, Dilekge Bagvuru Formu Nifus Kismi Hergiin
= . ) Bagbakanlik ya da kurum ve MSK Universitesi On . Ciizdani Ve Ogrenci Kimligi Fotokopisi 1-Memur Ogrenci Igleri | Zamanl 9un
< |Ogrenci Burs . . o o . Fakiilte P A R ! R o - . (Kismi Yilda 2
63 < | . kuruluglardan alacaklari Lisans ve Lisans Egitim- Ogrenciler , lkametgah Belgesi Ogrenci Belgesi Ogrenci Isleri | 2-Fak.Sek. Daire calisma - Sunuluyor
o |lslemleri PR X PO . Lo Dekanligi X A N . zamanli defa
® burslarla ilgili islemlerin Ogretim Yonetmeligi Kismi Zamanl Calisma Belgeleri 3-Dekan Bagkanligi glz ve
" calisma)
sonuglandiriimasi (Kismi Basvuru Formu bahar
Zamanh Ogrenci ve Yemek
‘Yardimi Bursu)
3 Onli li Gegici 1-M
3 . ) n lisans ve lisans Gegici P A - ; i -Memur
64 ﬁ -GeQICI Mezunlyet Mezuniyet Belgesi MSKU Egltl[n-Ogret.lvrp ve Ogrenciler Fakulte‘ Dllekge_ o R, ligik Kesme Ogrenci Igleri| 2-Fak.Sek. - - 2 gln 100 Sunuluyor
o |lslemleri . i . Sinav Yoénetmeligi Dekanligi Belgesi Ogrenci Kimligi
3 diizenlenmesi islemleri 3-Dekan
Yiksekogretim kurumu . . . s -
8 |Ogrenci Disiplin | Ogrenci Disiplin Yénetmeligi | MSKU Egitim-Ogretim ve | O3reNCIerve | coyiie 1-Dilekce ) Fakillte 1-Memur | Ogrenci lsleri ;
65 o | . o X PR " - Ogretim - 2-Disiplin suguna ait Belge - 2-Fak.Sek. Daire - - 15 giin Sunuluyor
n |Islemleri hiikimlerine gore islem Sinav Yoénetmeligi Dekanligi i . Dekanligi N
=} yapiimasi Elemanlari 3-Sorusturma veya Incelemeci Yazisi 3-Dekan Bagkanlig
ligili Bélimler
o |Ogrenci Akademik | Fakiiltemizde egitim égretim | MSKU Egitim-Ogretim ve - . ligili B&lim Bagkanliginin Danigman . 1-Memur igili Ogretim
66 : Danigman goren 6grencilerimize Sinav Yonetmeligi (Madde- Ogrefim Fakulte‘ Atama Yazisi Fakulte' 2-Fak.Sek. Uyesi FYK - - 5giin Yilda 2 Sunuluyor
o | N . . Elemeni Dekanligi Dekanligi P, T defa
® |lslemleri danigman atama islemleri 7) 3-Dekan Ogrenci lsleri
Dai. Bsk
ligili Bélimler
o . . MSKU Egitim-Ogretim ve al . ligili B8lum Bagkanliginin Ders . 1-Memur lgili Ogretim
67 2 B:'.si 'i‘aﬁf’fdat "geef’ic‘i“:"‘l‘f': Tx:;if’f‘::;’l‘g: Sinav Yénetmeligi (Madde- Egg::gﬂ D'Zi‘;‘::f’l Degisikligine iliskin Diika‘:::lel 2FakSek. | Uyesi FYK : : 15 giin 2 Sunuluyor
S gisiklig gis yap ¥ 15) 9 Yazisi ve Ekleri 9 3-Dekan Ogrenci Igleri
Dai. Bsk
Ogrenci Degisim | Fakiiltemizde egitim 8gretim | MSKU Egitim-Ogretim ve | » . . 1-Degisim programina hak lgili B_ojum!er
. L I . ~ e Ogrenciler ve . o . . " 1-Memur ligili Ogretim
o |Programlari goren 6grencilerimizin Farabi-| Sinav Yénetmeligi(Madde- By Fakiilte kazandi§ina dair yazisi ve ekleri Fakiilte R .
68 < |5 . o . . Ogretim < . < 2-Fak.Sek. Uyesi FYK - - 15 giin 5 Sunuluyor
™ |Islemleri Eramus ve Mevlana 6grenci | 10) ve Degisim programlari Dekanligi 2-Dilekge Dekanligi P, AT
N A o . . . . . S Elemanlari i " 3-Dekan Ogrenci Isleri
/Giden Ogrenci/ degisim programlari iglemleri Yoénetmelikleri 3-Degisim Protokolli Dai. Bsk
1- Sorumlu
0 Universitemizde ve diger Memur 2:1-llgili
g . e - Ny
d ylksekogretim kurumlarinda - . S Fakiilte Bol.Bsk.
60 S |Yaz Donemi Egitim|  egitim ogretim goren MSKgI:tZirE‘jgeg:r']:\?"'m Otrenciler Fakiilte 1- Yaz Dénemi Egitim Ogretim Fakilte |Sekreteri 2- FYK i i 15 giin 0 Sunulmuvor
S Ogretim iglemleri | dgrencilerin Yaz déneminde oret o 9 Dekanlig Basvuru Dilekgesi Dekanligi |3- Dekan Yard. |3- Rektérliik 4- g V!
< [ o Yonetmeligi . N
S egitim 6gretim gérme 4- Dekan Ogrenci
- islemleri Is.D.Bsk.
< Mezuniyet asamasina gelen .. ,Eg[t'm
< ve tiim teorik ve uygulama R Dilekge llisik Kesme 1-Memur ogretim yil
5 |Mezuniyet MSKU On Lisans ve Lisans| . . Fakiilte . N S - Mugla Sitki gliz ve .
70 | A calismalarini tamamlayan S . " .. | Ogrenciler - Belgesi veya aldigi Gegici Mezuniyetin - 2-Fak.Sek. 2 gin 30 Sunulmuyor
o |lslemleri e, - R Egitim-Ogretim Yonetmeligi Dekanlig . - Kogman Unv. bahar
o ogrencilerin mezuniyet Asli teslim edilir. 3-Dekan ariyillari
@ islemlerinin yapilmasi yany
sonunda
Egitim
=3 Mezuniyeti igin tek dersi 1-llgili ogretim yili
S - " -
S |Tek Ders Sinavi kalan MSKU Egitm-Ogretim ve | . Fakiilte 1- Tek Ders Sinavi Basvuru Dilekgesi |  Fakiilte 1-Memur Bélimler giiz ve
71 S |(Mezuniyet) s - " o Ogrenciler - N - 2-Fak.Sek. P 1 hafta 10 Sunulmuyor
o | ; ogrencilerin tek ders sinavina Sinav Yénetmeligi Dekanlig: 2- Transkript (Onayli) Dekanligi 2-Yonetim bahar
o |lslemleri 3-Dekan
® alinmasi Kurulu yariyillari

sonunda




Universitelerde
Akademik Tegkilat
Yénetmeligi (9. ve

Fakillte Yonetim Fakiilte Yonetim Kurulu 10. madde) Memur,
e} Kurulu, . . N 2547 sayili Akademik, ! Mugla Sitki
J1 g - Fakilte Kurulu glindemlerinin " P i - " Fakiilte
< | 2 |Fakilte Kurulu Yiksekogretim Idari Personel Fakilte " Sekreterlik . Kogman . .
25| o hazirlanmasi ve yazilma - Resmi evrak N Sekreteri, - N 10 glin 10 glin 100 Sunulmuyor
&S| © [Hazilanma N e Kanunu ve Dekanlig Blirosu Universitesine
n| © islemlerinin N o . Dekan L i
™ ve Yazilma Mugla Sitki Kogman Ogrenciler Bagh Birimler
N . sonuglandiriimasi - LA Yardimcisi
Islemleri Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim
Ogretim
Yonetmeligi
1-3473 sayili
Muhafazasina
Lizum Kalmayan
Evrakin Yok Edilmesi
Hakkinda Kanun
Hikmiinde
Kararnamenin -
Gelen ve giden Degistirilerek Kabuli M}‘(‘g;sa:k'
«a evraklara iliskin Hakkinda Kanun - -
— D
3| R | & |celen-Giden kayit ve teslim 2-Devlet Arsiv Akademik, Fakiilte Resmi vazilar Bolim Memur, U”g‘;’z:}es' 1 giin 1 aiin 200 | Sunuimuvor
3 8 |Evrak Islemleri islemlerinin Hizmetleri Hakkinda idari Personel | Dekanligi ¥ Sekreterligi | Bolim Bagkani Sanatlar g g 4
8| - gergeklestirimesi Yonetmelik Fakilltesi
S-Resmi Dekanligi
Yazigmalarda 9
Uygulanacak Esas
ve Usuller Hakkinda
Yonetmelik
Mugla Sitki
o Kogman
74 = 8 Bolim Kurul Karari Bolim kurul kararlarinin Unlverlsnelerd.eh 0 Aklademlk, Fakiilte Glindem Kurul karari Bolim Memur, UnIV?I‘SIteSI " . Karar
o o | X . . Akademik Teskilat Idari Personel - X - . Gizel 5 glin 5 gin sayisina | Sunulmuyor
o | o |lslemleri hazirlanmasi iglemleri . e P . Dekanligi Resmi yazi Sekreterligi | Bolim Bagkani <
o =} Yonetmeligi ve Ogrenciler Sanatlar bagl
Fakiiltesi

Dekanligi




